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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. PRZEDMIOT ZAPYTANIA.

Zapraszamy do ziozenia oferty na ustuge utrzymania czystosci
w pomieszczeniach budynku Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Bielsku-Biatej przy Al. Armii Krajowej 220A, przy uzyciu
whasnego sprzetu i wiasnych Srodkdéw czystosci z wytgczeniem: papieru
toaletowego, recznikdw papierowych i mydta w piynie, spetniajgcej wskazane
ponizej kryteria.

II. WYKONANIE USLUGI- SZCZEGOLOWY ZAKRES PRAC.

1. Do zadan wykonawcy bedzie nalezato utrzymanie czystosci w pomieszczeniach
budynku WORD w Bielsku-Biatej poprzez wykonanie co najmniej nastepujacych
prac:

1) Codziennie:

a) mycie z uzyciem Srodkéw czyszczacych posadzek i schoddw ceramicznych
o powierzchni tgcznej ok.660 m2 ( korytarze, poczekalnie, wezty sanitarne, sala
egzaminacyjna , biuro egzaminatoréw, z wytgczeniem budynku poczekalni),

b) odkurzanie i mycie z uzyciem S$rodkdw czyszczacych poditdg panelowych
0 powierzchni tgcznej ok. 20 m2 (sekretariat),

c) utrzymanie czystosci i dezynfekcja weztdw sanitarnych, fj. mycie umywalek,
zlewozmywakéw, mycie i dezynfekcja muszli klozetowych i plsuarow armatury
oraz luster uzywajgc $srodkéw czyszczacych,

d) uzupetianie mydta w ptynie, papieru toaletowego i recznikéw papierowych,
e) wycieranie i dezynfekcja balustrad i poreczy,

f) czyszczenie koszo-popielniczek;

2) Raz w tygodniu:

a) odkurzanie mebli tapicerowanych,
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b) mycie glazury Sciennej przy uzyciu Srodkéw czyszczacych,

€) czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli,

d) usuwanie pajeczyn,

e) mycie Scianek z luksferdw przy uzyciu srodkdw czyszczacych,

f) usuwanie kurzu z mebli, parapetéw wewnetrznych, urzadzen biurowych i innych (
stoty i biurka, komputery, telefony, drukarki, kopiarki, faks, sprzet RTV, grzejniki,
drzwi, listwy, sprzet AGD),

g) mycie z uzyciem Srodkéw czyszczacych posadzek ceramicznych o powierzchni
tacznej ok. 420 m2 (sale wykladowe, szatnia egzaminatoréw, pomieszczenia
biurowe),

h) odkurzanie i mycie z uzyciem S$rodkédw czyszczacych podtdg panelowych
0 powierzchni fgcznej ok. 80 m2 ( pomieszczenia biurowe — gabinety Dyrektora);

3) Raz w miesigcu:

a) zabezpieczenie (konserwacja) posadzek ceramicznych i panelowych z tworzywa
sztucznego uzywaijac srodkdw konserwujgcych,

b) mycie drzwi aluminiowych i drewnianych uzywaijac srodkdw czyszczacych,

c) mycie gablot, listew ostonowych, itp., usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych,
d) odmrazanie i mycie do 4 lodéwek;

4) Raz na pét roku (w kwietniu oraz pazdzierniku):

a) mycie okien i parapetéw zewnetrznych,

b) mycie okien przeszklonej klatki schodowej,

c) mycie z uzyciem Srodkéw czyszczacych posadzek i schodéw ceramicznych o
powierzchni tgcznej 120 m2 ( wytgcznie w budynku poczekalni);

5) W zaleznosci od potrzeb:

a) dezynfekcja poreczy, klamek blatéw w pomieszczeniach ogdlnodostepnych i
innych powierzchni bezpo$rednio narazonych na dotyk,

b) czyszczenie popielniczek,

c) oproznianie pojemnikdw na Smieci i wynoszenie do miejsc wyznaczonych,
wymiana workéw plastikowych (ilo$¢ koszy ok. 60 szt.) — co najmniej raz w
tygodniu,

d) zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikom Wydziatu Techniczno-
Administracyjnego (WAT).

2. Wszystkie prace zwigzane z kompleksowym utrzymaniem czystosci w budynku
WORD-u Wykonawca begdzie wykonywat w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 11:00 do 19:00.
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III. POSTEPOWANIE OFERTOWE.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt oferte zawierajgcg co
najmniej:
a) petne oznaczenie Wykonawcy

b) wysoko$¢ miesiecznej oraz rocznej kwoty wyrazonej w ztotych netto oraz brutto
za ustuge kompleksowego utrzymanie czystosci.

2. Wraz z ofertg nalezy zataczy¢ pod rygorem odrzucenia oferty- referencje od co
najmniej dwdch podmiotéw, dla ktérych Wykonawca zrealizowat w ciggu
ostatnich trzech lat kalendarzowych ustuge sprzatania w obiektach biurowych
0 podobnej kubaturze, z ktorych co najmniej jedna byta Swiadczona przez 12
miesigcy w ramach jednego kontraktu.

3. Za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania
Zamawiajgcego okreslone w Zapytaniu i zawierajacg najnizsza tgczna cene brutto
za wykonanie ustug.

4. Zamawiajacy planuje zawrze¢ z wykonawca Umowe, ktdra podpisana zostanie na
okres 12 miesiecy poczagwszy od 1 listopada 2023r.

5. Ze wzgledu na czasowe wylgczenie z uzytkowania budynku poczekalni niniejsze
zapytanie obejmuje utrzymanie czystosci w tym obiekcie wytgcznie w minimalnym
zakresie, przy czym Zamawiajacy jednak zastrzega sobie prawo, w przypadku
koniecznosci uruchomienia wytaczonej z uzytkowania poczekalni, aneksowania
zawartej umowy i zmiany warunkdw umowy w zakresie wynikajgcym
z koniecznosci utrzymania czystosci w budynku poczekalni.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.10.2023r. do sekretariatu
Zamawiajacego (ADRES: Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-
Biatej z siedzibg przy Al. Armii Krajowej 220A, 43-316 BIELSKO-BIALA),
z adnotacjg ,Oferta na ustuge utrzymania czystosci”:

a) pocztg listem poleconym/firmg kurierskg, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru,
przy czym o dacie wptywu oferty decyduje dzien rzeczywistego doreczenia do
sekretariatu, badz dzier proby dokonania takiego doreczenia.

b) osobiscie w sekretariacie Ubezpieczajgcego- na dziennik podawczy,

c) pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@word.bielsko.pl .

7. Pfatnos¢ za wykonane ustugi bedzie nastepowata w okresach miesiecznych, na
podstawie wystawionej przez Wykonawce po wykonaniu ustugi faktury VAT z 14-
dniowym terminem ptatnosci na wskazany rachunek bankowy.

8. Osobami upowaznionymi do kontaktu s3: Pan Ireneusz Bojdys ,Pan Mirostaw
Barczewski, lub sekretariat (33) 829 67 00.

9. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zapytanie ofertowe nie
podlega przepisom ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019- z pdzZniejszymi zmianami; tekst
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jednolity- Dz.U. z 2023, poz. 1605, 1720) z uwagi na wartosc
przedmiotu zamowienia (mniej niz 130.000,00 z.) i tym samym
postepowanie moze zostaC przez Zamawiajacego uniewaznione,
pozostaé¢ bez wylonienia wykonawcy lub zostaé¢ odwotane bez podania

przyczyny.
IV. INFORMACIA ADMINISTRATORA DANYCH DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego z siedzibg w
Bielsku-Biatej przy Al. Armii Krajowej 220A zamierza przetwarza¢ uzyskane dane osobowe. W zwigzku
z tym, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 roku), informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Os$rodek Ruchu Drogowego z siedzibg przy Al. Armii
Krajowej 220A, 43-316 Bielsko-Biata, tel.: 33 8296700, email: sekretariat@word.bielsko.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy za posrednictwem telefonu: 33 8296730, poczty elektronicznej:
iod@word.bielsko.pl lub osobiscie.

3. Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane beda w celu zawarcia i obstugi umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt b) ogdinego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

4,  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty zewnetrzne, ktérym administrator zobowigzany
jest lub moze przekazywac Pani/Pana dane osobowe, na mocy przepiséw prawa, w celach kontrolnych, w celu
zapobiegania przestepczosci oraz w celu ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen, jak réwniez inne podmioty
zewnetrzne wspierajgce administratora w wypetnieniu cigzagcego na nim obowigzku prawnego, poprzez swiadczenie ustug
informatycznych, doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych, audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych
oraz pomocy prawnej.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji przedmiotowego postepowania, a takze po jego
zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania sie przez administratora z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegdlnosci obowigzek archiwizacji dokumentacji), jak réwniez przez
okres niezbedny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez administratora roszczern wobec Pani/Pana lub obrony
przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych. Mozliwos¢ skorzystania z wymienionych praw uzalezniona jest od podstawy
prawnej oraz celu przetwarzania danych okreslonych w przepisach prawa.

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 roku.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencja niepodania Pani/Pana danych
osobowych moze by¢ brak mozliwosci udziatu w prowadzonym postepowaniu.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

Dyrektor WORD w Bielsku-Biatej
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