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OGLOSZENIE O NABORZE NA GtOWNEGO KSIEGOWEGO
W WOJEWODZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W BIELSKU-BIALE)

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej z siedzibg Al. Armii Krajowej 220A

w Bielsku-Biatej ogtasza nabér na stanowisko GEOWNEGO KSIEGOWEGO.

Wymagania:

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko gtownego ksiggowego winna spetniaé wymagania zgodne
z art. 54 ust.1i 2 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2023 r. poz. 869 z péin.
zm.). Gtéwny ksiegowy jednostki sektora finanséw publicznych jest pracownikiem, ktéremu kierownik
jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostki,

wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,

dokonania wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Giownym ksiegowym moze by¢ osoba, ktora:

I/

ma obywatelstwo polskie;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji parfstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukorczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyfa $rednig, policealng lub pomaturalng szkofe ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisdw.

zna przepisy prawne: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o zamoéwieniach publicznych, kodeksu pracy oraz inne przepisy prawne dotyczace
funkcjonowania Wojewdédzkich Osrodkéw Ruchu Drogowego.



Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie zawodowe;
Biegta obstuga komputera w tym znajomos$¢ programéw: Symfonia, Optima;
Umiejetno$c¢ interpretowania przepisow.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Do zakresu dziatan Gtéwnego Ksiggowego nalezy: organizowanie, kierowanie, koordynowanie,
nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci podlegtych pracownikéw w zakresie:

opracowywania planow finansowych Osrodka, kontroli ich wykonania oraz sporzadzania
sprawozdan z ich realizacji;

prowadzenie ewidencji ksiegowych;

kontrola dowoddw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;

organizowania inwentaryzacji;

nadzoru nad dokonywaniem rozliczen wynagrodzer;

nadzoru nad dokonywaniem rozliczeri Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych ,
prowadzenia gospodarki kasowej i bankowe;j;

prowadzenia rozliczen i wspdtpracy z Urzedami ZUS, PZU, PEFRON, GUS i innymi instytucjami,
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

prawidfowe i terminowe sporzgdzanie obowigzujgcych sprawozdan finansowych i deklaracji
podatkowych;

dokonywanie wstepnej i biezgcej kontroli operacji gospodarczych i finansowych

w powigzaniu z planem finansowym;

dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci jednostki samorzadowej;
opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych WORD z zakresu spraw finansowych,
nadzér nad sporzadzaniem sprawozdari finansowych oraz rocznych planéw dochoddéw
i wydatkow;

obstuga programu ksiggowego —kontrolowanie i wprowadzanie danych do systemu;

obstuga programu érodki trwate - prowadzenie ewidencji ksiggowej $rodkéw trwatych,
wyposazenia, sprzetu oraz innych wartosci rzeczowych nie stanowigcych srodkéw trwatych,
ich umorzenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji Gtéwnego

Ksiegowego.

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze petnego etatu

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

/.

list motywacyjny,

cv,

Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych staz pracy w ksiegowosci np. kopie $wiadectw
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu lub kopia dokumentu potwierdzajgcego wpis do rejestru
biegtych rewidentéw lub kopia certyfikatu ksiegowego uprawniajacy do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatgcznik nr 1),



Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umy$lne przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego (zatacznik nr 2),

Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 3).

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny byé podpisane przez kandydata. Kserokopie
ztozonych dokumentéw muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z aryginatem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego Al. Armii Krajowej 220A, 43-316 Bielsko-Biata lub za posrednictwem poczty
(kuriera).

Nie dopuszcza sie sktadania dokumentow za posrednictwem poczty elektronicznej.
Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,dokumenty
aplikacyjne na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”. Termin ztozenia ofert uptywa z dniem
03.06.2024 r. o godz. 14.00 decyduje data wpiywu dokumentéw aplikacyjnych.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Pozostate informacije:

rozpatrzenie ofert nastgpi przez powotang Komisje Rekrutacyjng,

informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie,

rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Dyrektor Osrodka wraz z Komisjg Rekrutacyjng w celu
wytonienia kandydata,

ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor,

informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie internetowej
WORD.
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